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 :مهام رئيض مجلض الإدارة

 .الإدازٗ، ّاتدنعٔ٘ العنْمٔ٘ زئاض٘ اجتناعات المجلظ .1

اتذهْمٔ٘ ّاتراص٘ ّالأٍلٔ٘ ناف٘، في حدّد صلاحٔات تزلظ الإدازٗ  تمثٔل اتدنعٔ٘ اماو اتدَات .2

ّتفْٓض اتدنعٔ٘ العنْمٔ٘، ّمً ذلو الترافع أماو اتدَات الكضائٔ٘ ّشبُ الكضائٔ٘، ّتمثٔل اتدنعٔ٘ 

 .أمامَا زفعا ّدفعاً، ّلُ تفْٓض ذلو لمً ٓساِ مً أعضاء المجلظ اّ غيرٍه

 مً قسازات. زٗتزلظ الإداالتْقٔع علٙ ما ٓصدز عً  .3

 المشسف المالٕ.التْقٔع علٙ الشٔهات ّالأّزام المالٔ٘ ّمطتيدات الصسف مع  .4

البت في المطائل العاجل٘ التي ٓعسضَا علُٔ المدٓس التيفٔرٖ ّالتي لا تحتنل التأخير، فٔنا ٍْ مً ضنً  .5

في أّل  صلاحٔات المجلظ، علٙ أٌ ٓعسض تلو المطائل ّما أتخر بشأىَا مً قسازات علٙ المجلظ

 اجتناع.

 لاىعكاد تزلظ الإدازٗ، ّاتدنعٔ٘ العنْمٔ٘.تْجُٔ الدعْٗ  .6

 يحل للسئٔظ تفْٓض ىائبُ بما لُ مً اختصاصات. .7

 :مهام نائب رئيض مجلض الإدارة

. معاّى٘ زئٔظ تزلظ الإدازٗ في الإشساف ّالتدطٔط ّالمتابع٘ لأعنال اتدنعٔ٘، ّالكٔاو بما ٓفْضُ إلُٔ 1

 .ُتالسئٔظ مً اختصاصا

 . الكٔاو بمَاو السئٔظ في حالُ غٔابُ، ّتهٌْ لليائب في ٍرِ اتذال٘ ناف٘ صلاحٔات السئٔظ.2

علٙ الشٔهات ّالأّزام المالٔ٘ ّمطتيدات الصسف مع المشسف  –ىٔاب٘ عً زئٔظ المجلظ  –. التْقٔع 3

 المالٕ.

 فٔنا ٍْ مً اختصاصَنا.. الكٔاو بما ٓطيد إلُٔ مً قبل اتدنعٔ٘ العنْمٔ٘ أّ تزلظ الإدازٗ، 4

 . حضْز اجتناعات تزلظ الإدازٗ، ّالمشازن٘ في المياقش٘ ّالتصْٓت.5

 مهام المشرف المالي:

عً الطلطات ّالاختصاصات المتعلك٘ بالشؤٌّ المالٔ٘ للجنعٔ٘ بما يحكل ٓعتبر المشسف المالٕ مطئْلا 

 علٙ الآتٕ: غسضَا، ّمً أبسش اختصاصاتُ الإشساف

 اتدنعٔ٘ المالٔ٘، طبكاً لليظاو ّالأصْل المالٔ٘ المتبع٘.جمٔع شؤٌّ  .1

 مْازد اتدنعٔ٘ ّمصسّفاتَا، ّاضتدساج إٓصالات عً جمٔع العنلٔات ّاضتلامَا. .2
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 إٓداع أمْال اتدنعٔ٘ في اتذطابات البيهٔ٘ المدصص٘ لها. .3

 قٔد جمٔع الإٓسادات ّالمصسّفات تباعاً في الطجلات اتراص٘ بَا. .4

 ٓه تكسٓس بيتٔج٘ اتدسد لمجلظ الإدازٗ.اتدسد الطيْٖ ّتكد .5

صسف جمٔع المبالغ التي تكسز صسفَا ىظاماً، مع الاحتفاظ بالمطتيدات المثبت٘ لصخ٘ الصسف، ّمساقب٘  .6

 المطتيدات ّحفظَا.

 .تيفٔر قسازات تزلظ الإدازٗ فٔنا ٓتعلل بالمعاملات المالٔ٘ .7

 ٓسٓ٘( ّعسضَا علٙ تزلظ الإدازٗ.إعداد مٔصاىٔ٘ اتدنعٔ٘ للطي٘ التالٔ٘ )المٔصاىٔ٘ التكد .8

التْقٔع علٙ طلبات الصسف، ّالشٔهات، ّالأّزام المالٔ٘، ّمطتيدات الصسف مع زئٔظ تزلظ  .9

 .الإدازٗ أّ ىائبُ

 . عث الملاحظات الْازدٗ مً المساجع اترازجٕ، ّالسد علَٔا علٙ حطب الأصْل اليظامٔ٘.11

 :مهام عطو مجلض الإدارة

 :ّميَا ما ٓلٕ ،الإدازٗ ظنٔع الالتصامات المترتب٘ علٙ عضْٓتُ باتدنعٔ٘ٓلتصو عضْ تزلظ 

حضْز اجتناعات تزلظ الإدازٗ، ّالمشازن٘ في مياقشاتَا، ّالتصْٓت علٙ الكسازات، ّلا يجْش لُ  .1

 التفْٓض في ذلو.

 زئاض٘ ّعضْٓ٘ اللجاٌ التي ٓهلفُ بَا المجلظ. .2

 د تهلٔف زئٔظ تزلظ الإدازٗ لُ.تمثٔل اتدنعٔ٘ أماو اتدَات ذات العلاق٘، بع .3

خدم٘ اتدنعٔ٘ ّإفادتَا غبراتُ ّمعازفُ، ّاقتراح المْاضٔع ّتكدٓه المبادزات التي مً شأىَا اليَْض  .4

 باتدنعٔ٘.

 التكٔد بما ٓصدز مً الْشازٗ، ّاتدَ٘ المشسف٘، ّاتدنعٔ٘ العنْمٔ٘، ّتزلظ الإدازٗ مً تعلٔنات. .5

 ّزعآ٘ مصاتذَا.المحافظ٘ علٙ اتدنعٔ٘ ّأضسازٍا،  .6

 والله الموفق،،، 

 جمعية محافظة حريملاء الخيرية         


