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 أولًا:

تعٝين المٛظؿين أٚ إجسا٤ عكٛد  المبادئ المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ ايشٝاس١ عٓدبتطبٝل  ابزُع١ٝ زّتتً .1

 ا.َٚٛزدٜٗ ااختٝاز شسنا٥ٗ ايعٌُ أٚ ايتطٛع ٚنرا عٓد

 .إٔ يد٣ ايشسنا٤ ْظِ لمساقب١ َد٣ اَتجاٍ المٛزدٜٔ ٚالمكاٚيين ايتأند يجب .2

 ثانياً:

  أٚ صٓع الاْطباع بريو  –يحظس ع٢ً ايشسنا٤ المٓؿرٜٔ تكدِٜ أٚ دؾع أٚ طًب أٚ قبٍٛ أٟ ش٤ٞ– 

 .بشهٌ غير لا٥ل ع٢ً ايكسازات أٚ الإجسا٤ات المتعًك١ بأٟ َٔ أعُاٍ ٚأْشط١ ابزُع١ٝيًتأثير 

 ثالجاً:

 أٟ شهٌ َٔ أشهاٍ ٚالإجسا٤ات لمٓع ابراذ الاحتٝاطات ٚايتدابيرايشسنا٤ ع٢ً  تًزّ ابزُع١ٝ 

 َٚعابزتٗا ْظاَاً ؾٛز ٚقٛعٗا لا سمح الله. ٚانتشاؾٗا ،الأْشط١ ايؿاسد٠

 رابعاً:

  ٕايٓظا١َٝ بما ٜتٛاؾل َع قٛاعد المٓاؾش١  ،بدسٟ ابزُع١ٝ ٚايشسنا٤ المٓؿرٜٔ أعُالهِيجب أ

المٓاؾش١  المعٍُٛ بٗا في ايكطاعات ابسه١َٝٛ ٚغير ايسبح١ٝ، ٚبخاص١ أْظ١ُ ٚيٛا٥ح ٚتعًُٝات

 .، سعٝا لمهاؾح١ الاحتهازبالمًُه١

 خامضاً:

 ا في ذيو الاعلاْات ايدقٝك١ بم ،إٔ تشتددّ ممازسات الأعُاٍ ايعادي١ب تًتزّ ابزُع١ٝ

 ...، ٚتطًب َٔ جمٝع ايشسنا٤ المٓؿرٜٔ الايتزاّ بٗا.ٚابسكٝك١ٝ

 صادصاً:

ٚؾل َعاٜير َٚبادئ المحاسب١  ٚايكٝٛد المحاسب١ٝ، ايدؾاتس ٚايشجلات الماي١ٝ تهٕٛيجب إٔ  .1

 يًكطاعات ٚالمؤسشات الأ١.١ًٖٝ، ٚالإجسا٤ات المحاسب١ٝ ايعاَ

 ٚالمحاسب١ٝ. َٔ جمٝع ابزٛاْب الماد١ٜ ،ايشجلات نا١ًَ ٚدقٝك١يجب إٔ تهٕٛ  .2

 .المدؾٛعات ايؿع١ًٝٚالمكبٛضات ٚ ٚتعهص المعاَلات ،يجب إٔ تهٕٛ ايشجلات َكس٠٤ٚ ٚٚاضح١ .3



  

 (والأطزاف الجالجةصياصة التعامل مع الشزكاء المنفذين )صياصات العمل 

 

 (601مضجلة لدى الوسارة بزقم )

 حي الزوضة –شارع الأمير نايف بن عبد العشيش 

 0660110111                                         0660116161                  

 hurimela.org@gmail.comالبريد الإلكتروني  66911الزمش البريدي   50ص.ب : 
 

المحاسب١ٝ  يجب ألا تشتددّ ابزُع١ٝ ٚايشسنا٤ المٓؿرٜٔ أٟ أَٛاٍ غير َشج١ً َٚكٝد٠ في ايدؾاتس .4

 يًجُع١ٝ.

 صابعاً:

ٚالمعًَٛات ايشس١ٜ، ٚايتي  ،يجب إٔ بذُٞ ابزُع١ٝ ٚايشسنا٤ المٓؿرٜٔ حكٛم المًه١ٝ ايؿهس١ٜ .1

 .تشٌُ أٟ َعًَٛات شدص١ٝ ٜتِ جمعٗا أٚ برزٜٓٗا أٚ َعابزتٗا

يجب إٔ ٜعًُٛا ع٢ً َٓع ؾكدإ أٚ إسا٠٤ استدداّ أٚ سسق١ أٚ ايٛصٍٛ غير المٓاسب يًًُه١ٝ  .2

 بايطسم غير ايٓظا١َٝ. أٚ تػٝيرٖا ،ٚ نشؿٗاأ ،ٚالمعًَٛات ايشس١ٜ ،ايؿهس١ٜ

 .يجب تٛؾير سبٌ ابسُا١ٜ َٔ الاتصاٍ غير المسخص ب٘ أٚ ْشس المعًَٛات ايتي تم ابسصٍٛ عًٝٗا .3

 ثامناً:

 تٗاد، جٛالمٓتجاتأٚ  يجب إٔ ٜطُٔ ايشسنا٤ المٓؿرٜٔ المشازنين في ع١ًُٝ الإَداد بالمٛاد .1

 .ٚالاَتجاٍ يًُتطًبات ابشاص١ بًٛا٥ح ضُإ ابزٛد٠ ،ٚاختبازٖا ٚتػًٝؿٗا

، أٚ تٛزٜدٖا المٓتجات ايتي ٜتِ ايكٝاّ بٗاأٚ  يجب إٔ تهٕٛ ايٛثا٥ل أٚ ايبٝاْات ذات ايص١ً بالمٛاد .2

بحٝح لا يمهٔ ايتلاعب بٗا بشهٌ َكصٛد أٚ غير َكصٛد ٚلا  ،ٚآ١َٓ ،َٚساقب١ ،أص١ًٝ ٚدقٝك١

 اْٗا.يمهٔ ؾكد

 تًتزّ بٗا ابزُع١ٝ أٚ ايشسنا٤ المٓؿرٜٔ يهٌ َتطًبات الاحتؿاظ بايشجلات ايتييجب اَتجاٍ  .3

َٛقع١ َع  أٚ َرنس٠ ٚنريو تًو المٓصٛص عًٝٗا في أٟ اتؿاق١ٝ ،تطعٗا ابزٗات ذات ايعلاق١

 .ابزُع١ٝ

 تاصعاً:

 ٜٔبزُٝع ضٛابط الاستيراد ٚايتصدٜس ٚايعكٛبات المعٍُٛ بٗا ،يجب إٔ يمتجٌ ايشسنا٤ المٓؿر، 

 .ٚغيرٖا َٔ الأْظ١ُ ذات ايعلاق١

 عاشزاً:

 ٜٔأٚ أٟ  ،يد٣ ابزُع١ٝ؛ إبلاؽ ابزُع١ٝ ؾٛزاً عٔ أٟ َٛظـ أٚ َتعاقد يجب ع٢ً ايشسنا٤ المٓؿر

في سًٛى غير ْظاَٞ  ؛ تظٗس عًٝ٘ سمات أٚ علاَات الاشتراى أٚ ايٛقٛعشدص ٜعٌُ ْٝاب١ عٓٗا

 .أٚ غير لا٥ل

 ٌأٚ َٔ ٜعٌُ ْٝاب١ عٓٗا  ،تعسف أٚ تشو إٔ أحد شسنا٤ ابزُع١ٝ ،أٚ ج١ٗ ،ؾسد يجب ع٢ً ن

 .يًجُع١ٝعُا يدٜ٘  ٜٚبًؼ إٔ ٜؿصح ؛قد اشترى في أعُاٍ أٚ أْشط١ تٓتٗو قٛاعد ايشًٛى الم١ٝٓٗ



  

 (والأطزاف الجالجةصياصة التعامل مع الشزكاء المنفذين )صياصات العمل 

 

 (601مضجلة لدى الوسارة بزقم )

 حي الزوضة –شارع الأمير نايف بن عبد العشيش 

 0660110111                                         0660116161                  

 hurimela.org@gmail.comالبريد الإلكتروني  66911الزمش البريدي   50ص.ب : 
 

  ؾسٜل َتدصص، حٝح يمهٔ  يد٣ ابزُع١ٝاستكباٍ ايشها٣ٚ ٚالإؾصاح عٔ المداٚف ٜدٜس

 (.)بكدز َا ٜشُح ب٘ ايٓظاّ بٝاْات٘ٚحما١ٜ المبًؼ ٚسس١ٜ شس١ٜ ايابسؿاظ ع٢ً 

 حادي عشزة:

ايرٜٔ  ٚالمتعاقدٜٔ ٚالمتطٛعين، ع٢ً جمٝع ايعاًَينٚ ،تطبل ٖرٙ ايشٝاس١ ضُٔ أْشط١ ابزُع١ٝ

الاطلاع ع٢ً الأْظ١ُ المتعًك١ بعًُِٗ ٚع٢ً  ، ًٜٚزَِٗ جمٝعاًاشساف ابزُع١ٝ ٚأٜعًُٕٛ بذت إداز٠ 

ٚايتٛقٝع عًٝٗا، ٚالايتزاّ بما ٚزد ؾٝٗا َٔ أحهاّ عٓد أدا٤ ٚاجباتِٗ  ،ٚالإلماّ بٗا ،ٖرٙ ايشٝاس١

ٚاخلاقٝات  ،ْشس ايٛعٞ بجكاؾ١ َٚبادئ ايشًٛى ايٛظٝؿٞ ابزُع١َٝٚشؤٚيٝاتِٗ ايٛظٝؿ١ٝ. ٚع٢ً إداز٠ 

 ، بحشب َا تكتطٝ٘ َصًح١ ٚسس١ٜ ايعٌُ.ٚتزٜٚد جمٝع الإدازات ٚالأقشاّ بٓشد١ َٓٗا ،ايٛظٝؿ١

 ،،،والله الموفق 

 جمعية محافظة حزيملاء الخيرية         


